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La Direccion Administrativa y Financiera ha establecido las siguientes politicas con el
objetivo de definir los lineamientos para la elaboracién de ajustes contables, estas buscan
establecer los casos en los cudles las diferentes dependencias de |a Direccion Administrativa
y Financiera pueden realizar registros contables a través de comprobantes contables
manuales con el fin de reflejar razonablemente los hechos econémicos y de esta forma
generar informes financieros que contengan cifras fiables.

1. Antes de definirse la necesidad de elaborar ajustes contables manuales, se debe
propender por adecuar los criterios de contabilizacion v sistemas de informacion
(procesos, personas y software) para garantizar la oportunidad, trazabilidad y el
adecuado registro de las transacciones que afecten la informacién financiera de la
Universidad.

2. Los ajustes manuales no se deben realizar para registrar transacciones que
originalmente deban ser aplicadas con comprobantes a través de los distintos
aplicativos que envian informacién a la contabilidad, para esto, el Departamento de
Contabilidad, debe acordar con las dependencias el cumplimiento de los cronogramas
de cierre, a fin de limitar o eliminar la necesidad de realizacién de ajustes manuales para
subsanar la falta de oportunidad en el registro, el riesgo de error o cualquier otro
aspecto relacionado.

3. Los ajustes deben ser revisados por el responsable de cada area y validados por el
Departamento de Contabilidad, buscando en todo momento la adecuada clasificacion

contable y la razonabilidad de las cifras.

4. Los ajustes deben contar con soportes que garanticen su trazabilidad y debe escribirse
claramente en el campo comentario el concepto del ajuste.

11 4 Politica realizacion de ajust nitab M



5. El Departamento de contabilidad es el encargado de definir la materialidad de un ajuste
contable y los criterios contables para la elaboracién del mismo. Un ajuste se considera
material cuando su valor supera el 5% del total de la clase de la cuenta (activos, pasivos,
patrimonio, ingresos, costos y gasto) que se esta afectando. Cuando un ajuste contable
sea material deberd estar previamente autorizado por la Direccion Administrativa vy
Financiera, para lo cual se deberd presentar los valores a ser ajustados y la propuesta
de ajuste, como evidencia se debera dejar un acta firmada con |a justificacion y soporte
de los ajustes.

6. De requerirse ajustar saldos o movimientos que involucren centros de costos
suspendidos debe consultarse al Departamento de Costos y Presupuestos el proceso a

seguir.

/. Esta politica se complementa con el documento anexo — Politicas para la realizacion de
ajustes comprobantes manuales — que hace parte integral de la misma y contiene el
tipo de ajustes por Departamento vy drea, la fuente y su alcance; el anexo podra ser
actualizado, sin que necesariamente la politica migre a otra versién. El Departamento
de contabilidad es el encargado de actualizar dicho anexo.

8. No se deben realizar ajustes por fuera de los contenidos en esta politica de presentarse
alguna excepcion, ésta debera estar previamente autorizada por la Direccidn
Administrativa y Financiera y/o por el comite de estados financieros.

Ajustes elaborados por cada Dependencia:

Ajustes realizados por el Departamento de Contabitidad
Ajustes a las cuentas por pagar

Corresponde a los ajustes derivados del proceso de conciliacion {identificacion,
seguimiento, verificacién, soporte y ajuste) de los saldos de las cuentas por pagar reflejados
en la contabilidad con las distintas fuentes de informacién para garantizar la realidad de las
cifras, este proceso este cargo de los Departamentos de Contabilidad v Tesoreria. (Ver
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anexo politicas para la realizacién de ajustes comprobantes contables manuales- Numeral
1.1)

Ajustes a las cuentas por cobrar

Corresponde a los ajustes derivados del proceso de conciliacion (identificacion,
seguimiento, verificacion, soporte y ajuste) de los saldos de las cuentas por cobrar
reflejados en la contabilidad con las distintas fuentes de informacién para garantizar la
realidad de las cifras, este proceso este cargo del Departamento de Contabilidad {Ver anexo
politicas para la realizacion de ajustes comprobantes contables manuales- Numeral 1.2)

Ajustes a las inversiones

Corresponde al registro de los movimientos derivados de las inversiones gue se realizan
desde Tesoreria, que incluye entre otros, traslados, cancelacion de inversiones, causacion
de rendimientos.

Los movimientos relacionados con este tipo de ajuste se soportan a través de papeletas de
inversion, cartas de la tesoreria o extractos de los fondos de inversion. (Ver anexo politicas
para la realizacion de ajustes comprobantes contables manuales- Numeral 1.3)

Ajustes varios realizados por el Departamento de Contabilidad

Corresponde a los diferentes ajustes que realiza el departamento de contabilidad para
reflejar la informacion financiera de forma fiable, los ajustes se derivan de las diferentes
conciliaciones y anilisis realizados a las cifras contables. (Ver anexo politicas para la
realizacion de ajustes comprobantes contables manuales- Numeral 1.3)

Ajustes realizados por la Dependencia Apoyo financiero
Ajustes a las Cuentas por cobrar y/o Saldos a favor

Corresponde a los ajustes derivados de los distintos procesos adscritos a cartera como giros
de entidades externas, saldos a favor autorizados por el Comité Ecandmico Académico,
conciliacion de saldos a favor de estudiantes de pregrado y posgrado.
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También incluye el reconocimiento en cuentas de resultados del deterioro el cual debers
estar soportado con el analisis y documentacion que respalden dicho deterioro. (Ver anexo
politicas para la realizacion de ajustes comprobantes contables manuales- Numerat 2)

Ajustes realizados por el Departamento de Impuestos y Conciliaciones

Corresponde a los ajustes a realizar por el Departamento de Impuestos y conciliaciones,
relacionados directamente con el proceso de conciliacion bancaria y gastos de viaje, su
dinamica, delimitacion y aplicacion se establece en el anexo de esta politica. {Ver anexo
politicas para la realizacion de ajustes comprobantes contables manuales- Numeral 3)

Ajustes del Departamento de Costos y Presupuestos

Corresponde a los ajustes que realiza el departamento de Costos y Presupuestos para el
reconocimiento de ingresos de los proyectos de investigacion cofinanciados Yy gque son
objeto de liquidacién o informe financiero, los registros relacionados con la administracién
de los distintos programas en convenio con entidades aliadas y los derivados de las
actividades de seguimiento y saneamiento a la ejecucién presupuestal. (Ver anexo politicas
para la realizacion de ajustes comprobantes contabies manuales- Numeral 4)

Esta politica fue revisada y aprobada por los siguientes procesos adscritos a la Direccion
Administrativa y Financiera:
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